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Simon Ferenc: A tudoméanyos munka technikdja

»AZ én egyszerii elképzelésem szerint a tudomanyos elmélet

csupan a viladgegyetem modellje vagy éppen részleges modéllje;
olyan szabélyok gyiijteménye, melyek megfigyeléseinkhez rendelik a
moddl mennyiségeit. Az emélet csak a mi eménkben |étezik, ezen
til semmi reditésa nincs (akarmit jelentsen is ez).”[1] (Kiemelések
t6lem. S. F.)

A tudoményos munka logikdjanak legfontosabb |épései: adatgyiijtés, a jelenség leirasa,
megfigyelése; andlizis, rendszerezés, modellalkotas, indukcio, hipotézis, dedukcio. Célja: ajelenség, a
val 0sag bizonyitott (mérésekkel, kisérlettel igazolt), minden mozzanatra kiterjedé magyarazata, vagyis
tudoméanyos modszerrel 1étrehozott és szaknyelven megirt interpretacié: a tudomanyos kozlemeny.

1.A téma, atargy meghatérozésa

2.Agyaggyiijtés

Milyen szakirodalmat és honnan tudok felhasznalni? Altaldban mindenfée forras hasznélhato,
ami témaba vég, és tudomanyos szempontbdl megfelel 6.

2.1. Elsédleges forrésok: kézikonyvek, lexikonok, enciklopédidk: &taldnos és alapveté

ismeretek, az alapmiivek, a szakfolyoiratok

2.2. Mésodlagos forréasok: katalogusok és bibliogréfiak: a szakirodalom feltérésa, adatainak

cédulazésa
A cédula lehetséges vazlata példaval

A mii bibliogréfiai adatai
vagy a részet oldalszamai (a
tovabbi  cédulakon azonositd
rovidités hasznal hato)

CSURI Kéroly: Lehetséges
vilégok. Tanulmanyok az
irodalmi miértelmezés korebdl,
Tankonyvkiado, Bp., 1987.

A cédula modellalkotés
kul csszava

A sz6 szerinti vagy tartalmi idézet és
oldalszama

A befogadbénak a teljes jelanyag
felmérésével kell megtaldnia/megalkotnia azokat
az elvont szabdyszeriisegeket, melyek a
szovegvildgok modellstruktirgét meghatérozzak.”
(279.)

Megjegyzések, 6tletek

2.3. Mobdszer ek

23.1.  On-line keresés: a keresdprogramok hatékony haszndlatdval az Interneten. A
legfontosabb a kitartas: ha sok irrelevéns taldlatunk lesz, pontositsuk és sziikitsiik a keresokérdést. Ne
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csak az elso taldlati oldalt nézzik meg! Néha érdemes (még ha fizetni is kell éte) a kilonbozo
archivumokban, adatbazi sokban keresni.

2.3.2. Konyvtarkatalogus. a fehaszndlt irodalom nagy része konyv alakban Al
rendelkezésiinkre. Vannak cédulés, mikrofilmes katal6gusok a szerzok bettirendjében vagy targyszo
szerint rendezve. Az on-line kataldgusok egy vagy tobb konyvtar anyaganak tobb szempontl
visszakeresését, az adott dokumentum lel6helyadatait, raktéri jelzetét vagy akér egész szdvegét is
biztositj&k, amit rogziteniink kell a cédulakra.

2.3.3. Folydirattér: ha a legeslegfrissebb anyagokat is latni akarjuk, akkor érdemes a
szakfolyoirattarban is kutatni.

2.3.4. Rejtett bibliogréfia: a konyvek labjegyzeteiben és irodalomjegyzékeiben taldhatd
konyvészeti adatok. El6fordulhat, hogy a kulonb6z6 szerzék egymést idézik, és akkor nem igazén
jutunk elére.

3.Az anyagok feldolgozasa kiilénbdzé olvasas, jegyzetelési technikékkal

3.1. Attekinté olvasds. a kérdéfelvetésink alapjan meghatarozunk  kulcsfogalmakat,
amelyekre olvasds kozben koncentrdni fogunk. Elészor atfutjuk a szbveget, és megprobdjuk a
legfontosabb allitdsokat kisziirni. Megnézzilk a cimet, a megjelenés évét, hogy hanyadik kiadas, a
tartalomjegyzéket, el6szdt, bevezetést, és mindenek el6tt az Osszefoglalést. Egy ilyen rovid attekintés
utan kialakul benntink egy kép az adott kdnyv tematikus felépitésérél. Amikor a konkré tartalomra
vagyunk kivancsiak, akkor egyrészt olvashatjuk a sziveget fliggolegesen: futtatjuk a szemiinket a
szbvegen, és kulcsszavakat kereslink (ezek leginkdbb igék és fonevek). A kulcssz6 a szbveg nyitja,
ami a szbveget nyitja

3.2. Tanulmanyozo olvasas: amikor veégre megtaldtuk a kdnyvnek azon részét, ami érdekes,
akkor kezdédik a részletes, tanulméanyozd olvasds. Szisztematikusan haladunk a szbvegen, és
kovetkezé kérdéseket tesszilk fel: Hova akar djutni a szerz6? Mibdl indul ki, és milyen kérdéseket vet
fe? Milyen tények dllnak a szerzo rendelkezésére, hogy az érvelésé aldtamassza? Es a legfontosabb: a
munk&mhoz milyen fontos informaciokat taldlok a szévegben?

3.3. A szOveglvalosdg elemzése ,zart olvasassal” és tablazatalkotdssal. Eredménye a
megeértés és a szoveg/vildgot modellez6 tablazat megalkotasa. Az analizis olyan tudoményos modszer,
amely részekre, alkotd elemekre bontja a vizsgalt térgyat (vo.: boncolas, kérbonctan). Ez a |épés tehat
a szbveg/vildg szétszedése, szerkezeti egységekre bontasa, majd a szbveg/valdsdg elemeinek adott
szempontok szerinti csoportositédsa téblazatalkotassal a ,,zart olvasas’ modszerével. A | zart vagy
szoros olvasas’ (close reading; francia megfeleldje a ,szoveg kifejtése’, az explication de text)
|ényegében apr 6l ékos, lassu, nagyon alapos és figyelmes, a szoveg tobbszori, részenként visszatérd
olvasasdt jelenti, amelynek céja a megétés. Ezt kovetéen kell megalkotni a szdveg/vilag
ténydllasainak osztdyozasdval és rendszerezésével a szOveg vilagdt modelezs tablézatot.
A modell: a vizsgdt rendszer vagy folyamat belss Gsszefliggéseit, legjellemzébb sajatsagait tomoritd
szemléteté minta, rendszereket matematikai egzaktsaggal képletekbe siirité formula. (VO.: repulé- és
hajémodellezés;, modell a térkép, a makett, a kapcsolasi rajz, az algoritmus, a szoftver sth.) A
modellezés is tudomanyos modszer, amely a tulsagosan bonyolult és nehezen kezelheté rendszereket a
konnyebb attekinthetéség kedvéért leegyszeriisiti, hogy tanulmanyozhassa oket. A jo modell
[ényegében egyenértékii (anal6g) a valodival, hiszen mikkddik, de mégsem ugyanaz: a jo repul6gép-
modell valdban tud repllni, de nem fé& e benne egy ember sem, ugyanakkor kitiné és pontos
méréseket lehet végezni vele a szélcsatorndban. A modell tehé egyszertibb, &tekinthetbb, elvontabb
vétozata az eredetinek, de ugyanakkor teljességre is torekszik. A modellezés veszélyei: a tulsdgosan
leegyszeriisitett vagy tulbonyolitott modell méar elveszti szerepé@. A jO modell () tudashoz vezet,
rendszerezi ismereteinket, retett kapesolatokat tar fel a szbveg/vilag elemei, ténydllasai kozott. A
tablzatalkotassal torténd elemzés lényege a zenekari partitira ,felfedezésének” hasonlataval is
megvilagithato: csak ugy van értelme, ha egyszerre vizszintesen és fliggolegesen is olvassuk; csak igy
ismerhetjik fel az dsszhangzattant.!” Egymés alatt szerepelnek a kilonbdzé hangszerek 6néllé
sz6lamai, de mindez a zenében mér egyttesen szol. Ennek megfeleléen kell ejarni a szoveg vagy a
val0sag elemzésénd is. a szOveg/vilag elemeit annak belsé logikgdbdl kovetkezd |ényeges, mert
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ismétlodé szempontok szerint kell kilénbdzé oszlopokba rendezni. Az oszlopokon beili elemek
[ényegében egymés ismétl6déseinek tekinthetok. Az vezet a felszini szerkezetbdl a mélyszerkezethez,
ami ismétlddik. A tablazaton belil az ismétlédé eemek felismerésével, kiemelésével és
osztalyozasaval kell megalkotni a mélyszerkezet, a struktira miikddésének |ehetséges elmédetét, a
hipotézist.

Balrdl jobbra és felllrdl lefelé soronként, vizszintesen olvasva a felszini szerkezetként &l eléttink.
Ezt a modellt kell kdvetnink, ha emesélni akarjuk a cseekményt, az eseményt, a valdsagot, a
kisérletet stb. Balrdl jobbra az oszlopokat egységként kezelve, az egyes oszlopok tartalmét
flggolegesen olvasva, és a kdztik |évé viszonyt is feltarva azonban felismerhetjuk a strukturaszervezé
elvet, a mikodési szabélyt, a jelenség mélyszerkezetét; ezt a modellt kell kdvetnink, ha megérteni
akarunk. Egy szoveg/val 6sag/kisérlet szavait/adatait most szamokkal helyettesitve a kdvetkezé modell
szemléteti a modszer e méletét. A felszini szerkezet: 1,2,4,7,8,2,3,4,6,8,1,4,5,7,8,1, 2,5, 7,
3, 4, 5 6, 8 (Osszesen 24 elem). A téblézatalkotés: modell és moédszer a megértéshez, a
mélyszerkezethez vezeté Gt.

Az olvasésiranya 1 2 4 7 8
A megétés iranyd 2 3 4 6 8
oszloponkeént
1 4 5 7 8
1 2 5 7
3 4 5 6 8

3.4. Kivonatolds: Amikor megtaldtuk a fontos informaciokat a szovegben, akkor azokat ki
kell jegyzetelni. Erdemes a szoveget logikus szerkezetben feldolgozni. A legfontosabb téziseket
feirjuk, és a céduldkon jelezzik a kulonbozo Osszefliggéseket. A legfontosabb cimszavak és
kulcsfogalmak aapjan rendszerezzilk papirjainkat. Fontos, hogy egységes jeldlési rendszert
hasznaljunk, hogy késdbb is értelmezni tudjuk jegyzeteinket.

4.Az eredmeények Osszegzése, tagolasa, felépitése

Miutén eég anyagot gyujtottink, és a legfontosabb informaciokat szelektaltuk, akkor kezdédik
a tematika tényleges Osszefoglaldsa, a logikai vézlat kidolgozésa. Egy tudomanyos munka
tobbf éleképpen is tagolhatod:

kronoldgiailag

okok és okozatok szerint

az ataldnostdl a konkrétumig

0sszehasonlité mddon

hipotézisalkotas induktiv modon (a bizonyitastol az e méletig)

Hipotézisalkotas induktiv (az egyedibdl az &taldnosra kovetkeztetd) logikai miivelettel.
Eredménye: a felszini szerkezetet létrenozd (generdd) edlemek és szabalyok, a méyszerkezet
hipotézisének feldllitasa. Hipotézis: olyan tudoméanyos médszer és elmélet, amely csak részben igazolt
tételeken, feltevéseken alapuld probélkozast jelent egy jelenség magyarézatéra. llyen hipotézis
péddaul az 6srobbands edmélete, amely nem bizonyitott ugyan, de a legvadszinibb, leginkabb
lehetséges elmélet a vilagegyetem kezdetére, mert segitségével a legjobban magyarazhatdak
miikodésének jelenségei; példaul az a bizonyitott tény, hogy a vilagegyetem folyamatosan tégul. Ez
Ggy magyarézhato, ha az dsrobbanéassal kezdodott. Hipotézis az is, ha a nyomozonak gyanUja tamad
egy személyre, aki szerinte elkdvethette a biincselekményt. Ez akkor j6 és sikeres, ha segitségével el
lehet jutni a bizonyitasig. Hipotézist, lehetséges magyarédzatot kell alkotni az elemek, adatok
kapcsolodésainak szabélyaira. A hipotézisalkotas logikai modszere az indukcid: kovetkeztetés az
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egyes esetekbdl, az egyedibél az altalanosra. Roviden: atalanosités. Arra kell magyarazatot alkotni,
hogy miért ezekbdl az eemekbdl, miért az adott modon, és hogyan éplil fel a jelenség.

deduktiv modon (az elmélettél a gyakorlatig)

A hipotézis ellenérzése deduktiv (az é&taldnoshdl az egyedire kovetkezteté) logikai
miivelettel. A hipotézisben eléallitott mélyszerkezetnek (vagy annak modelljének) Iétre kell hoznia
(generdlnia) a felszini szerkezetet (vagy annak modelljét). Amennyiben ez igy torténik, ezzel
bizonyitottuk az e mélet, a magyarézat helyességét, hiszen a mélyszerkezet segitsegevel elédllitottuk a
felszini szerkezetet, vagyis minden elemét magyarazni tudjuk, tehdt megértettik azt. A hipotézis
ellenérzésének logikai modszere a dedukcio: kovetkeztetés az ltalanosbol az egyedir e, az egészbol
a részekre. Roviden: levezetés. Azt kell elendrizni, hogy a fetételezésben, a hipotézisben
megfogalmazott szabalyok valdban |étrehozzak-e (generdljak-€) a felszini szerkezetet. Vagyis
engedel meskedik-e a jelenség a megfogal mazott jatékszabalyoknak? Miikddik-e a gép, a kisérlet, a
képlet? Az-e az eredmény, a gyakorlat, amit az elmélet el6ir? Ha igen, bizonyitottnak tekinthetjik a
hipotézist; valésziniileg paradigma lesz beléle. Ha nem, akkor finomitanunk kell rajta, hogy pontos
legyen, vagy el kell vetni, hiszen nem bizonyithaté.

Fontos, hogy az olvast egy atfogd kepet kapjon, mirdl szdl a dolgozat, milyen |épéseken
keresztll jutottunk e az eredményhez. Ervelési rendszeriink az olvasd szaméra vilégos és kovethetd
legyen.

Az érvek fajtai:

meghatérozashol levezetett érv

ok-okozati dsszefliggéshol szarmazo érv

korulményekbdl levezetett érv

Osszehasonlitason alapul 6 érv

ellentéten alapul 6 érv

az atalénos-egyes elvén alapul 6 érv

bizonyitékokbdl sz&rmaztatott érv
5.Kidolgozas: a stilus ésa forma

A szoveglvildg magyarazatanak a leirdsa: az értelmezés megfogamazésa, a tudomanyos
értekezés, a tanulmany ekészitése. A j6 kommunikécio, a szinvonalas értekezés, tanulmany
megirésanak szabalyai és stilusanak jellemzé jegyei:

Mennyiség: légy informativ, vagyis kifejtett; minden szikségeset magyardzz, és
minden sz6t végy komolyan, de ne légy terjengés, vagyis ne ismételj fol slegesen!
Minéség: mindent bizonyits, vagyis érvelj logikusan, és bizonyito erével idézz!
Viszony: maradj atérgyndl, vagyis j6 cimet adj, vagy csak a cimre valaszolj!
Mad: 1&gy vilagos, egyértelmii, rendezett!
Egy tudomanyos munka altal&ban harom részbél al:
el 6készités, bevezetés
{6 rész, targyalés
befejezés
Elokészités
Boritd
cim, adott esetben alcim

szerz6 neve
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egyetem neve

tanszék neve

tantargy adatai

tanédr neve

évfolyam

szerz6 egyéb szakjai

beadasi hataridé datuma
Ajanléas
kdszonet valaki(k)nek, vagy egy intézménynek, aki(k), vagy amely valamilyen szerepet jatszott

adolgozat |&rejottében (leginkdbb szakdolgozatnal)

Elészo

. szemédyes indokok a témavlasztésrdl, korilmények, amelyek a dolgozat
megszilletéséhez vezettek

elvérasok a téméaval sszefliggésben
felmerll6 nehézségek
Tartalomjegyzék

a struktira megjelenitése alkalmat ad az olvasonak, hogy éttekintheté képet kapjon a
dolgozatrol

afegezetcimek, illetve alcimek oldalszammal jelennek meg
: a tartalomjegyzékben szereplé cimeknek meg kell egyeznitk a szvegben szerepl6
cimekkel
atartalomjegyzék nem jelenik meg kiilon fejezetként
a fliggel ékeknek is oldalszammal kell megjel ennilik
Formai tagolas
Leggyakrabban a szamokkal tagoljuk a szoveget.
Példa:
a tudomanyos munka megirasa
1. formai felépités
1. 1. tagolas
1. 1. 1. szAmokkal torténé tagolés
1. 1. 2. arab szdmokkal torténd tagolas
1. 2 tipogréfia
1. 2. 1. afészbveg azonos logikai szinten [évo szovegrészel azonos stilussal készulnek
1. 2. 2. ahivatkozasok stilusa egységes
2. tartalmi felépités
Fontos: soha nem szerepelhet egy alpont, minimum kettd kell (havan 1.1., akkor kel 1.2. is!)
Tablazatok
ol dalszammal
még ha értelmezhet6 is 6nmagéban, kell egy széveges magyarazat hozza
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afejlécen mindig szerepeljen atartalom
folytatolagosan szdmozzuk
K épjegyzék (nem atébldzatok kozé tartozd abrak)
oldalszammal
folytatolagos szdmozéssal, de mindenképpen megkiil 6nbodztetve a téblézatoktol
ha van, meg kell adni a pontos forrést, ahonnan az abrét vettik
Roviditések jegyzéke
akkor szilkséges, ha az egyszeriiség kedvéért olyan roviditéseket kell alkalmaznunk,
amelyek feltehetéen nem kozismertek
atargyalasi rész dott kell szerepelnie
Glosszarium
szakkifejezések
idegen nyelvi kifejezések
Bevezetés
a kutatés jelenlegi dllésa, az eddigi eredmények
a téma meghatérozésa, és valamilyen indoklés a témaval asztasrol
akérdésfelvetés
munkahipotézisek
célkitiizés
a kidolgozas folyamata
az anyaggyiijtés szempontjai
Targyalas
atvezetés
atézisrészlees kifejtése
az eredmény ismertetése
Befe ezés
amérvado eredmények Osszefoglaldsa: végkovetkeztetés
amenet kdzben , megtaldt” kovetkeztetéseket nem kell Ujra megismételni
az egyes felismerések behelyezése a teljes dsszefliggésbe
kritikai megjegyzések a kutatasi eredményekhez
adott esetben dsszehasonlitas mésok kutatésaival

milyen kdvetkezmeényei vannak eredményeinknek a tovabbi tudoményos kutatasokra?
Mllyen fejl6dések varhatoak a jovoben?

Flggelék (atéméhoz kapcsol 6dd anyagok)
tablazatok, statisztikék
fontos eredeti dokumentumok mésolata
kérdoivek eredetiben
torvények szovegei
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jegyzoékonyvek
Ujsagkivégésok, szovegrészletek
abrak, illusztréaciok
attekinto téblazatok
Jegyzetek (pl. e dolgozat hivatkozésai; a foszoveg megfelel6 helyén felsé indexben elhelyezett
folyamatos szamozéssal pl.%) A forrés megjeldlése az oldalak aljan (I4bjegyzet, ez a barétsagosabb

verzid) vagy a szoveg végén (végjegyzet), minéd rovidebben, hogy ne zavarjék meg az olvasas
menetet.

A dolgozatiras soran kilonboztessiik meg a hivatkozott és a felhasznélt irodalmat! Az egbbit a
Jegyzetek, az utobbit a Bibliografia részben tintessik fel! A jegyzetek a foszbveget kiegészit6 rovid
megjegyzések, irodalmi hivatkozasok. |de kerliinek az idézetek, tovabba olyan, a dolgozat szévegébe
be nem illeszthet6 utaldsok, amelyek esetleg a targyaldsmenetet akaddyoznak, magyarazatok,
Osszehasonlitasok  (vO. = vesd 0Ossze), szobeli informétorok megnevezése é a dolgozat
kozremitkodoinek kifejezett kdszonet. (Alkalmazhatd még a szerz-évszam rendszer: a megfeld6
helyen kerek zé&rgjelben kell megadni a hivatkozott mii szerzéjének csaladdnevét és szokozzel
elvdlasztva a megjeenés évét irasjd nélkll. A szerz-évszam rendszeri hivatkozast a mii végén
bettirendes irodalomjegyzék egésziti ki, amely tartalmazza a hivatkozott mi teljes bibliogréfiai
adatait.)

Ismétl6do hivatkozas esetében az alabbi szabalyokat lehet alkalmazni:

Ha ké& egymas utan kovetkezd jegyzetben ugyanarra a forrésmunkéra hivatkozunk, nem kell
Ujra kozolni a bibliogréfiai adatokat, helyette: Uo. (Ugyanott).

Ha ugyanazon miinek egy méasik helyére hivatkozunk, akkor az Uo. rovidités mellé az idézett
oldalszamot kell irni.

Ha a dolgozatban egy szerzének csak egy mivére torténik hivatkozés, akkor a szerzé neve
mellett az i.m. (idézett mii) jeldlést kell haszndni, s ezutan a hivatkozott lapszamot kdzolni.

Paldaul:

1 vo.: Kany6 Zoltan: Megjegyzés az irodalmi elbeszélés szdvegkezdetének kérdéséhez, 250 p.
(p. 247-271) In: U6. Szemiotika és irodalomtudomany, Vaogatott tanulmanyok, JATE Kiadd, Szeged,
1990. 400 p.

2 Kany6 Zoltan: Uo. 251 p.

® Voé. Berndth Arpad: Epitokdvek — A lehetséges vilagok poétikgjahoz, Ictus és JATE
Irodalomelméeti Csoport, Szeged, 1998. 141 p.

4 Jefferson, Ann-Robey, David (szerk.): Bevezetés a modern irodalomelméetbe, Osiris,
Budapest, 1995. 43-44 p.

® Berndth Arpéad: |. m. 142 p.

Az idézés szabalyai

A mas szerzoktdl atvett sz6 szerinti vagy szabadon megfogal mazott gondolatot jeldlni kell. A
felhaszndlt forrasokat |&bjegyzetként vagy a sziveg végén, Osszegyijtott jegyzékben pontosan meg
kell adni. A jegyzeteket egy sorban, nagy kezdobetiivel, ponttal avégen irjuk.

Kéféeképpen irhatjuk az idézeteket. A sz0 szerinti idézeteket idézojelbe tesszik, és nagyon
pontosan irjuk, ha nyomdahiba, vagy €elirés van az eredeti szévegben, azt is Ugy kell hagyni. Ha egy
olyan széveghdl idéziink, amely maga is idézetet tartalmaz, akkor azt ugy jel6ljuk, hogy a zardjelen
bel Ul odairjuk, hogy idézet: ,, (idézet)...” vagy belsé idézojelet haszndunk: «...»

A nem sz6 szerinti idézet azt jelenti, hogy a sgj& szavainkkal fogalmazzuk meg a kollega
gondolatét, de ekkor is jelezniink kell az idézetet. (pl.: ahogy Xy irja, v.0. Xy irésaval...)



A tudomanyos munka technikgja

A sz6 szerinti idézetben mindig jeldlni kell a kihagyésokat, vétoztatasok, atirasokat, a
kovetkezéképpen:

... hdrom pont egy vagy tobb szé kihagyasakor

(...) hdrom pont zaréjelben, ha tébb mint egy mondat marad ki

(...). ha egész mondatok maradnak ki, akkor a zargjel utan pont van

(...). ha egy egész bekezdés marad ki, akkor kilon bekezdésbe keriil ajel6lés

[...] ha a szerzé vétoztat a szovegen (kihagy, hozzétesz), akkor ezek szogletes zardjelbe
kerlilnek

[sic] igy jeldljik, ha egy az egyben atvettiink egy szoveget, de dliras, vagy helyesiras hiba van
benne

Bibliogr éfia

A bibliogréfidban azokat a miveket kell felsorolni, amelyeket a dolgozat ir¢ja elolvasott és a
munkgja sorén fehaszndlt. Ha sokféle forras kerllt felhasznadldsra cészerii azokat valamilyen
szempont szerint csoportositani. A leggyakoribb rendezés a bettirendbe sorolés. Az egyes bibliografiai
tételek a magyar abécé sorrendjének megfelelé betiirendben kovetik egymast. A szerz6k nevének

leirésakor el kell hagyni a tudomanyos fokozatra, vagy térsadalmi rangra vonatkozé nével 6zékeket,
mert azok nem képezik a betiirendbe sorolas alapjat (Pl. dr., prof., PhD, br., gr. stb.).

Tobb mbdon lehet jeldini a forrasokat, de ha egyet kivaasztottunk, akkor azt kovessik.

A Klasszikus: Szerz6: Cim, acim. Kiad6, Hely, évszam, oldalszam. Megadhat6 még:
sorozatcim, ISBN vagy | SSN szam (nemzetkdzi dokumentumazonositd), ami egyértel miien azonositja
a mivet. A bibliogréfiai hivatkozasokrél az MSZ 1SO 690 szabvany rendelkezik. Ami a publikalt
konyvekre és idoszaki kiadvanyokra, a bennik taldhaté fejezetekre és cikkekre vonatkozd
bibliogréfiai  hivatkozdsok leiras&ra és megjelenitésére vonatkoznak. Pédék  kilonbozo
dokumentumtipusokra:

Konyv

MESZAROS Istvan: K 6zépszintii iskolaink kronoldgidja és topogréfisja, 996-1948. Bp. : Akad.
K., 1988. 336 p.

ECO, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? 3. kiad. Bp. : Gondolat, 1996. 255 p.
A legfontosabb: minden egyes fehasznalt irodalmat fel kell sorolni!
A kovetkezo szabalyokat kell betartani:

el kell kiloniteni az esédleges és masodlagos forrésokat

szerz6k szerint névsorban soroljuk fel amiveket

a keresztneveket le is rovidithetjik

ha harom szerzéné tobb van, akkor mér nem kell kiirni mindegyiket, csak az elsét
(dejeleznl kell, hogy nem 6 az egyeddli €. al.)

amegjelenés éve vagy a szerzo neve utan vagy avegéen szerepel
Részdokumentumok jel 6l ése

A részdokumentum szerz6(i): a részdokumentum cime, alcime, oldalszdmai, In a teljes mua
szerzéje vagy szerkesztoje: teljes mii, sorozatcime, kotetszamozasa. Kiadd, Hely, évszam, esetleg a
teljes mii terjedelme.

Konyvek részei

IBM PC DOS. 2. két., A PC DOS felépitése. Bp. : LSI ATSZ, 1987. 13. fg. A PC DOS belso
strukturgja. p. 228-240.
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Kodzlemény a kdnyvben

MARX Gyorgy: Az informatikai kultdra. In: Trendek magyar modra. Bp. : OMIKK, 1989. p.
116-226.

Tothné Kirdly Katalin: A foéiskola konyvtéra. In: A Berzsenyi Danie Tanarképzo Foiskola
évkonyve 1984-1988. (szerk. Guttmann Miklés). Szombathely, BDTF, 1988. p. 122-127.

Idészaki kiadvanyok
Vas Népe. 39. évf. 222. sz. (1994. szept. 22.)- . Szombathely : Vas népe Kft.
Idészaki kiadvanyok cikkel

CSAPODI Csaba: A Corvina-kutatas Ujabb eredményel és feladatai. In: Magyar tudomany,
1990. okt., 97. két. 10. sz. p. 1140-1146.

Fuzfa Balazs: Néhany szempont egy értékkdzpontl nevel éstanhoz. In: Pedagogiai szemle |SSN
0031-3785. - 39.évf. 1989. 9.sz. - p. 825-831.

Video

A Habsburgok és a természet. (videofelvétel). Rend. Pehi LészI6 ; riporter Horvath Sziléard.
Szombathely, 1992. - 1 (VHS) (ca. 20 min.) sz., PAL

Hivatkozas el ektronikus dokumentumokra

Az elektronikus forrashivatkozas legfontosabb adatai, amelynek célja a szerzéi jog tiszteletben
tartésa és a visszakereshet6ség, az €lendrzés biztositasa.

szerz4: cim. - alcim. (nyelv) a dokumentum azonositasa
Megjelenési hely : Kiado, év (d&tum).
hozzéférés: tipusa: pl. web, efolyoirat, pdf szbveg

leléhely (leléhely utolsd ellendrzésének stb.
datuma) a pontos elérési Ut: tordelési lehetéség a /
gyakorlati tudnival ok: jelnel (& idéportja)
megjegyzés: pl. hogy a szbveg Acrobat
Readerrel olvashato

teljes forma roviditett forma

Palfi Eva: Hogyan hivatkozzunk az Palfi Eva: Hogyan hivatkozzunk az
elektronikus forrasokra? elektronikus forrasokra?

web http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/

http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/ konyvtar/forras’hogyanhi/hogyanhi.zip

konyvtar/forras’hogyanhi/hogyanhi.zip (2005. 11. 20.)

(2005. 11. 20.)
Zip-pel tdmdéritve.
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Bibliogr éfia

Balla Péer: Tudomanyos dolgozat készitése, http://www.kre hu/htk/index.php?n=23&id=24
(2005. 11. 20.)

A dolgozatiras e mélete (Sz. n.) http://www.pal ya.hu/dolgozat/elmel et.cfm (2005. 11. 20.)
Farkas Eva: Az adatgyiijtés folyamata, http://old.bdtf.hu/konyvtar/feval (2005. 11. 20.)

Palfi Eva: Hogyan hivatkozzunk az elektronikus forrasokra?
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/konyvtar/forras’hogyanhi/hogyanhi.zip (2005. 11. 20.)

Simon Ferenc: A ,,Columbo-mdédszer” mint (irodalom)értelmezési modell a kozépiskoldban. A
[é&rehozo szbvegmagyarézat (@  generativ poétika) elméete és gyakorlata,
http://vfek.vfmk.hu/eso/2003 3/021.html (2005. 11. 20.)

Simon Ferenc: Az Internet szerepe az oktatdsban és a konyvtérhaszndati ismeretek
elsgjatitésdban, 71-94. In Az iskolai kényvtar Uj modellje a gyakorlatban, Flaccus K., Bp. 2004.

[ Stephen W. Hawking: Az id révid torténete — A nagy bummtél a fekete lyukakig, Bp., Maecenas, 1989. 2. kiadés,
19. p.

(@ Claude Lévi-Strauss: A mitoszok struktirgja, p. 133-148. In Strukturalizmus I. p. 140-141. Strukturalizmus I-11.
Bp., én., EurépaK., (szerk.: Hankiss Elemér) 295. p. és 270. p
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