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1. A konyvtar neve, cime: Karacs Ferenc Gimnazium, Szakkozépiskola, Szakiskola

¢és Kollégium konyvtara
Piispokladany, Gagarin u. 2.
2. Telephelyei: Karacs Ferenc Kollégium kdnyvtara, Hsok tere 2.
Karacs Ferenc Szakiskola konyvtara, Bajcsy u. 10.
3. A konyvtar elérhetéségei: 4150, Piispokladany, Gagarin u. 2.
Tel./fax: (54) 451-102
E-mail: konyvtar@kfg.sulinet.hu




A konyvtar hasznalatanak szabalyai

I. A konyvtar hasznaloinak kore:

Iskolank konyvtara korlatozottan nyilvanos konyvtar. Szolgaltatasait az intézmény tanarai,
adminisztrativ és technikai dolgozéi, nappali és levelezé tagozatos tanuldi, gyakorlo

egyetemistak és a Kiilsé olvasék ingyenesen vehetik igénybe.

Az iskolai konyvtar legfébb feladata, hogy a tanitas ideje alatt, illetve a tanitdsi 6rdkon kiviil
lehetévé tegye gylijteménye haszndlatat a beiratkozott olvaséi szamara. Vannak a konyvtar-
nak kiils6s olvasoi is, 6k foleg az iskola volt diakjai, illetve a telepiilés mas iskoldban dolgozo

pedagdgusai, szamunkra is ingyenesen biztositott a konyvtar szolgaltatdsainak igénybevétele.

A konyvtar feladatkore:

Az allomany tervszerii, meghatarozott iranyu fejlesztésekor az iskola pedagdgiai programja
altal megfogalmazott cél- és feladatrendszerbdl indulunk ki. Ez hatdrozza meg a konyvtar
alapfunkciojat, melynek megvalosulasat segitd informéacidhordozok tartoznak az alloméany 6
gyljtokorébe.

A konyvtari allomany a helyi tantervben rogzitett tantargyi eszkozigényekre épiilve segiti az
iskola pedagdgiai programjanak megvaldsulasat. Az allomany alakitdsa és hasznélata a

konyvtaros tanarok és a tantestiilet egytittmiikodése altal torténik.

I1. A konyvtar szolgaltatasai:
1. Helyben hasznalat:

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben lehet hasznalni a kézikonyvtéri allo-

manyrészt és a folydiratokat.
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2. Kolcsonzés:

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtdros tanar tudtaval lehet kivinni.

A kolcsonzésrdl szamitogépes nyilvantartas késziil.

A konyvtar allomanyéaban nem talalhaté6 dokumentumokat — az olvasé kérésére — konyvtarko-
zi kolesonzéssel mas konyvtartdl megkérjik. A kiildo konyvtar altal a szolgaltatasért kért téri-
tési dij az olvasot terheli. Amennyiben a kiildé konyvtar az eredeti dokumentum helyett — ké-
résre — téritési dij felszamolasaval masolatot kiild, annak koltsége is az olvasot terheli.

A tanulok iskolai beiratkozasukkal egyben az iskolai konyvtar hasznalatara is jogosultakka
valnak. Kiilon nem kell beiratkozniuk a konyvtarba. Az iskolabol tavozoé tanuléd jogviszonya,
illetve dolgozd munkaviszonya csak akkor sziintetheté meg, ha nincs kdnyvtari tartozasa.

A kolcsonzési id6 harom hét, tankonyvek esetében egy tanév.

Ha a kolesonzd a dokumentumot elveszitette vagy megrongalta, koteles ugyanazon mi
ugyanazon kiadasanak egy kifogéstalan példanyat a konyvtarnak beszolgaltatni. Ha a doku-
mentum beszerezhetetlen, a konyvtarat kartérités illeti meg, amely az elveszett dokumentum
aktualis beszerzési vagy piaci ara. A dokumentum értékét a konyvtaros allapitja meg a bolti

vagy antikvariumi ar alapjan.



3. Csoportos hasznalat:

Az osztalyok és tanuldcsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros-tanar, a szaktanarok, vala-
mint az osztalyfonokok szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.

A konyvtar valamennyi szolgaltatasat csak a nyilvantartasi idoben lehet igénybe venni.

4. Szamitogép- és internethasznalat:

Mindharom telephelyen lehetéség van szamitogép- és internethasznalatra. A Gagarin uti épii-
letben harom, a Bajcsy uti épiiletben egy, a kollégiumban két szamitégép all az olvasok ren-
delkezésére. A latogatok kotelesek az informatikai eszkdzok épségére ligyelni, rongalds ese-
tén anyagi feleldsséggel, kartéritési kotelezettséggel tartoznak.

A konyvtarlatogatd nem hasznalhat sajat adathordozét addig, amig a konyvtaros nem ellend-

rizte, hogy virusmentes-e.
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Nyitva tartas telephelyenként

Kozponti konyvtar: Gagarin uti épiilet: 22 ora/hét

Hétfo: 7.45-11.00 13.30-14.30 Csiitortok: 7.45-11.00 13.30-14.30
Kedd: 7.45-12.00 Péntek: 7.45-12.45
Szerda: 7.45-12.00

Ez a konyvtar az iskola kozponti konyvtara: itt talalhat6 egy teljes kézikonyvtar, valamint
minden szakot megfeleld mennyiségben és mélységben képviseld kolcsonzési anyag. (gimna-
ziumi oktatas, 6tosztalyos nyelvi elokészité gimnaziumi tagozat, hatosztdlyos gimnaziumi ta-
gozat, szakkozépiskolai oktatds — human, informatikai, rendvédelmi, kérnyezetvédelmi kép-
zések —, esti tagozat, szakmai képzés a 13—14. évfolyamon).

Szintén itt talalhat6 a konyvtar feldolgozo, mddszertani és tajékoztatd segédkonyvtara, az is-
kolatorténeti és helyismereti gyiijtemény, a nem nyomtatott dokumentumok gytijteménye és

az id6szaki kiadvanyok.

Folyoéiratok: Edes Anyanyelviink, Elet és Tudomany, National Geographic, A Biolégia Tani-
tasa, A Fizika Tanitasa, A Foldrajz Tanitdsa, A Kémia Tanitdsa, A Matematika Tanitdsa, His-

toria, KOMAL, Koznevelés, Uj katedra, Magyar Ko6zlony, Oktatasi K6zlony

A folyoiratokat nem kolcsonozziik, csak helyben lehet hasznalni.

Bajcsy uti épiilet: 11 ora/hét

Hétfé: 7.30-8.00, Kedd: 7.30-8.00 és 10.00-13.00, Szerda: 7.30-8.00, 9.00-10.00, 12.00—
13.00, Csiitortok: 7.30-10.00, 11.00-13.00, Péntek: 7.30—8.00

Ez a letéti konyvtarrész is rendelkezik egy kisebb kézi kdnyvtarral, valamint minden szakot
megfeleld mennyiségben és mélységben képviseld kdlesonzési anyaggal az oktatott szakmak-
bol (épiiletasztalos, szerkezetlakatos, ndvénytermesztd gépész, szocialis gondozo, vizmii-ke-
zeld, élelmiszer- és vegyidru-eladd, szobafest6-mazolo és tapétazod, kémiives, gépi forgacsolo
szakképzések).

Itt kapnak helyet az oktatott szakmakkal kapcsolatos szakfolyodiratok és pedagogiai folyoira-
tok is.

Szakfolyédiratok: Axial (gépész), Bautrend (épitész), Hirfa (asztalos), Magyar Asztalos, Me-

z6gazdasagi Technika, Intallateur (épitész), Szép Hazak

Pedagoégiai folydiratok: Szakoktatas, Szakképzési Szemle, Koznevelés, Katedra, Uj Katedra



Kollégiumi konyvtar: 2 ora/hét Kedd: 14.00-16.00
Itt talalhato egy kisebb kézikonyvtar, a kotelezd €s ajanlott irodalom a kollégium 1étszdmanak
megfeleld példanyszdmban, valamint a tanul6i érdeklédésre szamot tartdé — elsGsorban szép-

irodalmi — kdlcsonzési anyag.

II1. A konyvtar gytujtokore
1. A gyiijtés szintje: az dltalanos miiveltséghez tartoz6 ismeretkz16 és szépirodalom és az is-

kola altal oktatott szakteriiletek szakirodalma.

2. A gyiijtés mélysége: a vonatkozo irodalom differencialtan, teljességre torekvoen, valogat-

va, illetve erésen valogatva.

3. Fo gytijtokorbe tartozo allomanyegységek

o Kézikonyvtari allomany: valogatva gytijtjiik
— altalanos ¢és szaklexikonok
— altalanos és szakenciklopédiak
— szoétarak, fogalomgyiijtemények
— kézikonyvek, osszefoglalé miivek
— adattarak
— térképgylijtemények
— tankonyvek
— 1ddszaki kiadvanyok (Oktatasi K6zlony, Magyar K6z16ny)

o Konyvtari szakirodalom: valogatva gyljtjik
— tajékoztato segédletek
— a feldolgozas szabdlyait tartalmazo segédletek
— konyvtari 0sszefoglalok, konyvtariigyi jogszabalyok
— akonyvtarhasznalat médszertanaval foglalkozé miivek
— modszertani kiadvanyok, folydiratok

e Pedagogiai kiadvanyok: vélogatva gylijtjiik
— pedagdgiai és pszichologiai lexikonok, enciklopédidk, fogalomgyiijtemények,

Osszefoglalasok

— alkalmazott pedagdgiai, 1¢lektani és a szocioldgia teriileteihez kapcsolodod mii-

vek



— a miuveltségi teriiletek modszertani szakirodalma

— afelvételivel, palyavalasztassal kapcsolatos kiadvanyok

— pedagogiai iddszaki kiadvanyok

— aziskola torténetéhez, névadojahoz kapcsoldodo irodalom

— iskolai tinnepélyek, megemlékezések, vetélkedok, versenyek megrendezéséhez
sziikséges dokumentumok

IsmeretkozIlo irodalom: valogatva gyljtjiik az alabbi tudomanyteriiletek szakirodal-
mat:

400  Nyelvészet

510 Matematika

530 Fizika

540 Kémia

570  Biologia

580  Novénytan

590  Allattan

681  Informatika

700  Mivészetek

800 Irodalomtudomany

894  Magyar irodalom

910 Foldrajz

930 Mivelddéstorténet, vilagtorténet

943.9 Magyarorszag torténete
Erosen valogatva gyiijtjiik az alabbi tudomanyteriiletek irodalmat:

100  Filozoéfia

150  Pszichologia

180  Esztétika

200  Vallas

301  Szocioldgia

320  Politika

340 Jog

370  Nevelés

390  Néprajz

520  Csillagaszat

610  Orvostudomany



620  Technika

630 Mezdgazdasag

796  Sport

908  Honismeret
Erdsen valogatva gyiijtjiik:

— az iskoldban oktatott szakmak alap- és kdzépszintii szakirodalmat

— az orakon munkaltato eszkozként hasznalatos dokumentumokat (feladatgytijte-
mények, hatarozok, szotarak)

— a tandrakon hasznélhato, illetve a tanulok 6nallé ismeretszerzését segitd isme-
retk6zl6 témaji nem nyomtatott informécidhordozokat (videokazetta, CD,
DVD, CD-ROM)

— az iskolaban haszndlt tantargyi programok tankdnyveit, a tananyaghoz kozvet-
leniil kapcsol6do szakirodalmat

— az alkalmazott tantargyi programok tanari segédkonyveit

— akotelezd érettségi targyak tankonyveit és feladatgylijteményeit

e Valogatott szépirodalom: teljességre torekvoen gytijtjiik:

— hézi és ajanlott olvasmanyok (legalabb 10 példanyban)

— anemzeti klasszikusok életmiive

— egyéb, a pedagogiai program megvalosulasahoz sziikséges alkotasok

Valogatva gytijtjiik:

— népkoltészeti irodalom

— avilagirodalom klasszikus miivei

Erdsen valogatva gytijtjiik:

— antologidk

— aszabadid6 hasznos eltoltését szolgalo szérakoztatd irodalom

— a szépirodalmi témaju nem nyomtatott informacidhordozokat (videokazetta,
CD, DVD, CD-ROM)

o Hivatali segédkonyvtar:

A teljesség igényével gyijtjiik az iskola iranyitasaval, gazdalkodasaval, tigyvitelé-

vel, munkaiiggyel foglalkoz6 kézikonyveket, szabalygytlijteményeket, folyoiratokat.



o [skolatorténeti gyiijtemény:

A teljesség igényével gytjtjiikk az iskola torténetére vonatkozé dokumentumokat,
palyamunkakat, iskolai rendezvények, iskolaradio, iskolaujsag dokumentumait, iskolai

kiadvanyokat, pedagogusok publikacidit, az iskolardl szolo cikkeket, tanulméanyokat.

Mellékgytijtokor: erdsen valogatva gytijtjiik

1. Szakirodalom: a tanult targyakbol részletesebb ismereteket k6zl6 dokumentumok, a peda-
gogusoknak a szaktargyi ordkra elmélyiiltebb felkésziilést biztositd miivek. A szakirodalom
olyan ijdonsagai, amelyek megjelenését igen nagy tarsadalmi érdeklddés kiséri.

2. Szépirodalom: A kiilonos tarsadalmi érdeklodést kivalté miivek.

3. Azok a nem nyomtatott informaciohordozok, amelyek a tanulok nyelvtanulasat, mivészeti

¢s irodalmi ismereteinek elmélyitését szolgaljak.

4. Példanyszam

Az egyes dokumentumokbol beszerzendd mennyiséget az hatarozza meg, hogy a dokumen-

tum a konyvtar f6- vagy mellékgyiijtokorébe tartozik-e.

Tipusonként:

— Hézi olvasmanyokbdl 5 tanulonként 1 példany (az adott évfolyam tanuloi 1étszamat figye-
lembe véve).

— Ajanlott olvasmanyokbdl 10 tanulonként 1 példany.

— A tanitasi 6rdkon munkaeszkdzként hasznalt miivekbdl annyi példany, hogy egy tanul6-
csoportban minden 2 tanulora jusson 1-1 példany.

— A szaktanarok altal kijeldlt, az altaluk oktaté-neveld munkaban felhasznalt miivekbdl leg-
alabb 3-4 példany.

(Forrainé Gasparik Erzsébet)



